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Paszport do przyszłości - Interdyscyplinarne studia doktoranckie na Wydziale Biologii UAM
POWR.03.02.00-00-I006/17

REGULAMIN UCZESTNICTWA W STAŻACH  I KONFERENCJACH w ramach projektu „Paszport do przyszłości - Interdyscyplinarne studia doktoranckie na Wydziale Biologii UAM” POWR.03.02.00-00-I006/17

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego

w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój (PO WER), Osi priorytetowej III Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju, Działania 3.2 Studia doktoranckie
§1 

REGULAMIN UCZESTNICTWA W STAŻACH ZAGRANICZNYCH 
„Smart mobility – interdisciplinary training abroad” 
1.  Niniejszy Regulamin uczestnictwa w stażach zagranicznych „Smart mobility – interdisciplinary training abroad” (zwany dalej Regulaminem) określa zasady, warunki i tryb uczestnictwa w stażach zagranicznych oraz przyznawania lub wypłacania dofinansowania tego uczestnictwa Doktorantom interdyscyplinarnych studiów doktoranckich prowadzonych na Wydziale Biologii UAM,  zakwalifikowanym do udziału w Projekcie p.t. Paszport do przyszłości Interdyscyplinarne studia doktoranckie na Wydziale Biologii UAM POWR.03.02.00-00-I006/17 (zwanych dalej odpowiednio Uczestnikami Projektu oraz Projektem), który jest realizowany przez Wydział Biologii Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.
2. Celem stażu jest zwiększenie potencjału badawczego doktorantów Wydziału Biologii UAM oraz nawiązywanie kontaktów międzynarodowych pozwalających na poprawę jakości prowadzonych badań. Podczas stażu doktoranci zapoznają się z technikami badawczymi, ze specyfiką badań prowadzonych przez dany ośrodek naukowy, nabędą umiejętność efektywnego posługiwania się specjalistycznym językiem angielskim.

3. O dofinansowanie kosztów uczestnictwa w zagranicznych stażach naukowych (1- i 2- miesięcznych) mogą ubiegać się Uczestnicy Projektu „Paszport do przyszłości - Interdyscyplinarne studia doktoranckie na Wydziale Biologii”, którzy studiują na 3 lub wyższych latach  Studiów Doktoranckich WB UAM. 
4. Staże organizowane będą w wiodących zagranicznych ośrodkach akademickich i naukowo-badawczych, wskazanych, bądź zaakceptowanych przez Komisję, o której mowa w ust. 11.

5. Temat staży zagranicznych lub obszar tematyczny badań prowadzonych w ramach staży musi być ściśle związany z dyscypliną naukową, w ramach której przygotowywana jest rozprawa doktorska Uczestnika Projektu.

6. W ramach Projektu przewidziano możliwość odbycia i dofinansowania następujących staży zagranicznych:

- 6 zagranicznych staży i stypendiów 2 -miesięcznych do Niemiec (max 6 x 62 dni x maksymalna kwota równowartości diety w pełnej wysokości tj. 49€)

- 5 zagranicznych staży i stypendiów 2 -miesięcznych do Włoch (max 5x 62 dni x maksymalna kwota równowartości diety w pełnej wysokości tj.48€)

- 4 zagranicznych staży i stypendiów 2 -miesięcznych do Szwajcarii (max 4 x 62 dni x maksymalna kwota równowartości diety w pełnej wysokości tj.88 CHF)

- 5 zagranicznych staży i stypendiów 1-miesięcznych do Austrii (max 5 x 31dni  x maksymalna kwota równowartości diety w pełnej wysokości tj.52€)

- 8 zagranicznych staży i stypendiów 1-miesięcznych do Wielkiej Brytanii (max 8 x 31 dni x maksymalna kwota równowartości diety w pełnej wysokości  tj.35 GBP)

- 7 zagranicznych staży i stypendiów 1-miesięcznych do Norwegii (max 7 x 31 dni x maksymalna kwota równowartości diety w pełnej wysokości tj. 451 NOK)

- 6 zagranicznych staży i stypendiów 1 –miesięcznych do Hiszpanii (max 6 x 31 dni x maksymalna kwota równowartości diety w pełnej wysokości tj. 50€)

Dla powyższych staży zagranicznych realizowanych w Projekcie przewidziane są następujące rodzaje dofinansowania uczestnictwa:

1) ww. stypendium -  jest przeznaczone na pokrycie kosztów utrzymania i zakwaterowania na okres realizowania stażu zagranicznego w maksymalnej wysokości wskazanej powyżej,

2) w ramach Projektu dofinansowane będą dodatkowo koszty:

a)  dojazdu,
b)  ubezpieczenia NNW,

przy uwzględnieniu następujących zasad:

- wydatek będzie rozliczany w ramach Projektu na podstawie rzeczywiście poniesionych 
                kosztów,

- w przypadku przelotu- wysokość kosztu klasy ekonomicznej.

W uzasadnionym przypadku, na wniosek Uczestnika Projektu, istnieje możliwość skierowania go do innego miejsca odbycia stażu zagranicznego danego rodzaju, w stosunku do podanego powyżej, w ramach przewidzianej Regulaminem i stosowanymi przepisami kwoty dofinansowania oraz przy spełnieniu wymogu, iż inny ośrodek zagraniczny będzie również podmiotem o wysokiej renomie naukowej, o wysokim potencjale technologicznym w skali światowej, charakteryzującym się znacząco rozwiniętą infrastrukturą badawczą w ramach wybranej dyscypliny naukowej.
7. Skierowanie na staż zagraniczny wraz z dofinansowaniem w ramach Projektu odbywa się na wniosek doktoranta trzeciego lub wyższego roku studiów doktoranckich, będącego Uczestnikiem Projektu. Warunkiem otrzymania skierowania na staż zagraniczny jest złożenie prawidłowo wypełnionego wniosku o skierowanie na staż zagraniczny (na formularzu A, który stanowi załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu) wraz z następującymi załącznikami:

1) List motywacyjny, 

2) Zgoda opiekuna z zagranicznego ośrodka badawczego na realizację stażu;
3) Pozytywna rekomendacja opiekuna/promotora pracy doktorskiej,
Wnioski wraz z załącznikami należy składać u specjalisty ds. mobilności (pok. 1.41), z dopiskiem w tytule „Staż zagraniczny”, w okresie realizacji Projektu w terminie od 3.12.2018 do 30.06.2022.
Wnioski złożone poza terminem lub nie uzupełnione we wskazanym przez Komisję terminie zostaną pozostawione bez rozpoznania.
8. W przypadku otrzymania od Uczestników Projektu większej liczby prawidłowych wniosków o skierowanie na dany rodzaj stażu zagranicznego, niż liczba staży tego rodzaju przewidziana w Regulaminie, o skierowaniu na dany staż decyduje kolejność zgłoszeń oraz liczba już odbytych staży w Projekcie przez danego wnioskodawcę. Komisja tworzy listę rankingową Uczestników Projektu, którzy spełnili warunki skierowania na staż, ustalając ich pozycję w rankingu według kolejności złożenia wniosków i liczby odbytych staży zagranicznych w ramach Projektu, począwszy od Uczestnika, którego wniosek został złożony jako pierwszy lub ma najniższą liczbę odbytych staży, aż do uczestnika który złożył wniosek jako ostatni lub ma najwyższą liczbę odbytych staży. Pierwszeństwo na liście rankingowej mają Uczestnicy Projektu, którzy jeszcze nie uczestniczyli w zagranicznym stażu Projektu, lub uczestniczyli w mniejszej liczbie staży Projektu niż pozostali wnioskodawcy. W przypadku tej samej liczby odbytych staży zagranicznych w Projekcie decyduje tylko kolejność zgłoszeń. Kierowanie na dany rodzaj stażu następuje do wyczerpania liczby staży danego rodzaju w Projekcie wskazanej w ust. 6.
9. W przypadku złożenia większej liczby prawidłowych wniosków, niż pozostała do wyczerpania wysokość limitu przewidzianego dla staży danego rodzaju w Projekcie, Komisja tworzy, na podstawie listy rankingowej, tzw. listę rezerwową, służącą w przypadku niewykorzystania skierowania przez osobę, której skierowanie pierwotnie przyznano, do ustalenia kolejnego Uczestnika Projektu mogącego otrzymać takie skierowanie.
10. Z Uczestnikiem Projektu, który otrzymał skierowanie na staż zagraniczny z dofinansowaniem (zwanym dalej Uczestnikiem Projektu -Stażystą),  zostanie zawarta umowa stażowa, stanowiąca potwierdzenie skierowania na staż i jego akceptację przez Uczestnika Projektu-Stażystę oraz podstawę wypłaty stypendium oraz rozliczenia innego wskazanego w ust. 6  przyznanego dofinansowania kosztów, określająca warunki ich przyznania lub wypłaty. Wzór tej umowy stanowi Załącznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

11. Decyzje o skierowaniu na staż zagraniczny z dofinansowaniem podejmuje Komisja w składzie: 

- dr hab. Agnieszka Ludwików, prof. UAM - Kierownik projektu

- mgr Arleta Kucz 
- dr Karolina Cerbin
- mgr Dorota Obiegała

- mgr Magdalena Dylewska

- dr hab. Beata Messyasz, prof. UAM 
12. Decyzje o skierowaniu na staż nie są decyzjami administracyjnymi w rozumieniu przepisów kodeksu postępowania administracyjnego.

13. Po odbyciu stażu doktorant jest zobowiązany do przesłania raportu ze stażu zagranicznego potwierdzonego przez opiekuna z zagranicznego ośrodka badawczego (FORMULARZ B – którego wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszego Regulaminu) w terminie  14 dni od zakończenia danego stażu przez Stażystę. Uczestnicy zobowiązani są także do prezentacji uzyskanych wyników/osiągnięć na seminarium zakładowym/konferencji doktoranckiej organizowanej w ramach projektu. Przygotowaną prezentację (w dowolnym formacie) należy przesłać na adres arl_kucz@amu.edu.pl z dopiskiem w tytule „Staż zagraniczny” w terminie 30 dniu od dnia ukończenia stażu.
14. Osoby uzyskujące dofinansowanie stażu zagranicznego w ramach Projektu w stosownym miejscu publikacji, prezentacji ustnych lub plakatów, będących wynikiem odbytych staży naukowych powinny zamieścić informację o wsparciu finansowym z projektu „Paszport do przyszłości - Interdyscyplinarne studia doktoranckie na Wydziale Biologii UAM” POWR.03.02.00-00-I006/17.
15. Wszystkie informacje nt. staży zagranicznych będą umieszczane na stronie internetowej Projektu oraz wysyłane za pośrednictwem poczty w domenie amu.edu.pl

16. W sprawach nie uregulowanych Regulaminem lub interpretacyjnych zastosowanie znajduje rozporządzenie MNiSW z dnia 12 października 2006 r. w sprawie warunków kierowania osób za granicę w celach naukowych, dydaktycznych i szkoleniowych oraz szczególnych uprawnień tych osób (Dz.U. 2006 r. Nr 190 , poz. 1405) w związku z art. 279  ustawy z dnia 3 lipca 2018 r. Przepisy wprowadzające ustawę – Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce.

§2 

REGULAMIN UCZESTNICTWA W KRAJOWYCH I ZAGRANICZNYCH KONFERENCJACH NAUKOWYCH

1. Niniejszy Regulamin uczestnictwa w krajowych i zagranicznych konferencjach naukowych (zwany dalej Regulaminem Konferencji) określa zasady, warunki i tryb uczestnictwa w konferencjach oraz przyznawania i wypłacania dofinansowania kosztów tego uczestnictwa Doktorantom interdyscyplinarnych studiów doktoranckich prowadzonych na Wydziale Biologii UAM,  zakwalifikowanym do udziału w Projekcie p.t. Paszport do przyszłości Interdyscyplinarne studia doktoranckie na Wydziale Biologii UAM POWR.03.02.00-00-I006/17 ( zwanych dalej odpowiednio Uczestnikami Projektu oraz Projektem), który jest realizowany przez Wydział Biologii Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.
2. Celem niniejszego zadania jest zwiększenie udziału doktorantów, Uczestników Projektu  „Paszport do przyszłości - Interdyscyplinarne studia doktoranckie na Wydziale Biologii UAM” w liczących się krajowych i międzynarodowych konferencjach naukowych (zwanych dalej Konferencjami) w celu wymiany poglądów reprezentowanych przez naukowców z zagranicznych i krajowych ośrodków badawczych.

ZAGRANICZNE KONFERENCJE NAUKOWE
3. O dofinansowanie kosztów uczestnictwa w Konferencjach zagranicznych mogą ubiegać się Uczestnicy Projektu „Paszport do przyszłości - Interdyscyplinarne studia doktoranckie na Wydziale Biologii” , którzy w roku akademickim 2018/2019 byli na 2 roku lub wyższych latach Studiów Doktoranckich WB UAM.

4. Dla Uczestników Projektu przewidziano w Projekcie następujące dofinansowanie niżej wymienionych kosztów Konferencji zagranicznej:

- koszt opłaty wpisowej na konferencji zagranicznej (potwierdzenie wpłaty i faktura) – do 670 zł

- koszt dojazdu na konferencję zagraniczną (faktura) – do 2200 zł

- koszt zakwaterowania w trakcie konferencji zagranicznej (do 5 dób, faktura) – do 1900 zł

Są to maksymalne kwoty dofinansowania na osobę-Uczestnika Projektu, dla jednej Konferencji zagranicznej w której Uczestnik weźmie udział. 

5. W projekcie przewidziano dofinansowanie 110 Konferencji zagranicznych w latach 2018-2023r. O dofinansowanie można występować częściej niż raz w roku kalendarzowym. 

6. Skierowanie na Konferencję zagraniczną wraz z dofinansowaniem w ramach Projektu odbywa się na wniosek doktoranta, o którym mowa w ust. 3. Warunkiem otrzymania skierowania na Konferencję zagraniczną jest złożenie prawidłowo wypełnionego wniosku o skierowanie na Konferencję zagraniczną zawierającego niżej wymienione dokumenty.
Wnioski o dofinansowanie wyjazdu na konferencję powinny zawierać wersje papierowe i elektroniczne poniższych dokumentów:

1) zgłoszenie udziału w konferencji (FORMULARZ C- załącznik nr 4 do niniejszego Regulaminu);

2) informację o konferencji (strona główna konferencji) oraz o kwotach opłat konferencyjnych (strona poświęcona opłatom rejestracyjnym);

3) list motywacyjny;  

4) oświadczenie opiekuna o zgodności tematyki konferencji z tematyką realizowanego projektu; 

5) dokument potwierdzających rejestrację konferencyjną;

6) streszczenie prezentacji ustnych lub plakatów;

7) trzy oferty zakwaterowania w trakcie konferencji zagranicznej celem wyboru najkorzystniejszej oferty w tym zakresie.

Dokumenty należy składać u specjalisty ds. mobilności (pok. 1.41), z dopiskiem w tytule Dofinansowanie konferencji DOK/17” w okresie realizacji Projektu w terminie od 3.12.2018 do 30.06.2023.

Wnioski złożone poza terminem lub nie uzupełnione we wskazanym przez Komisję terminie zostaną pozostawione bez rozpoznania.

7.  W przypadku otrzymania od Uczestników Projektu większej liczby prawidłowych wniosków o skierowanie na Konferencję zagraniczną, niż przewidziana w Projekcie liczba Konferencji zagranicznych (w ogóle lub w danym okresie), o skierowaniu na Konferencję zagraniczną decyduje kolejność zgłoszeń oraz liczba już odbytych Konferencji zagranicznych w Projekcie przez danego wnioskodawcę. Komisja tworzy listę rankingową Uczestników Projektu, którzy spełnili warunki skierowania na Konferencję zagraniczną, ustalając ich pozycję w rankingu według kolejności złożenia wniosków i liczby odbytych już Konferencji zagranicznych w ramach Projektu, począwszy od Uczestnika, którego wniosek został złożony jako pierwszy lub ma najniższą liczbę odbytych Konferencji zagranicznych, aż do Uczestnika który złożył wniosek jako ostatni lub ma najwyższą liczbę odbytych Konferencji zagranicznych. Pierwszeństwo na liście rankingowej mają Uczestnicy Projektu, którzy jeszcze nie uczestniczyli w Konferencji zagranicznej Projektu, lub uczestniczyli w mniejszej liczbie Konferencji zagranicznych Projektu niż pozostali wnioskodawcy. W przypadku tej samej liczby odbytych Konferencji zagranicznych w Projekcie decyduje tylko kolejność zgłoszeń. Kierowanie na Konferencje zagraniczne następuje do wyczerpania ich liczby Projekcie wskazanej w ust. 6, zgodnie z przewidzianą w Projekcie ich liczbą w danym roku.

8. W przypadku złożenia większej liczby prawidłowych wniosków, niż pozostała do wyczerpania wysokość limitu przewidzianego dla Konferencji zagranicznych w Projekcie, Komisja tworzy, na podstawie listy rankingowej, tzw. listę rezerwową, służącą w przypadku niewykorzystania skierowania przez osobę, której skierowanie pierwotnie przyznano, do ustalenia kolejnego Uczestnika Projektu mogącego otrzymać takie skierowanie.

9. Z Uczestnikiem Projektu, który otrzymał skierowanie na Konferencję zagraniczną z dofinansowaniem (zwanym dalej Uczestnikiem Konferencji),  zostanie zawarta umowa konferencyjna, stanowiąca potwierdzenie skierowania na Konferencję zagraniczną i jego akceptację przez Uczestnika Konferencji oraz podstawę rozliczenia lub wypłaty wskazanego w ust. 4  przyznanego dofinansowania kosztów, określająca warunki ich rozliczenia lub wypłaty. Wzór tej umowy stanowi Załącznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

10. Decyzje o skierowaniu na Konferencję zagraniczną z dofinansowaniem podejmuje Komisja w składzie: 

- dr hab. Agnieszka Ludwików, prof. UAM - Kierownik projektu

- mgr Arleta Kucz
- dr Karolina Cerbin,

- mgr Dorota Obiegała
- mgr Magdalena Dylewska

- dr hab. Beata Messyasz, prof. UAM

11. Decyzje o skierowaniu na staż nie są decyzjami administracyjnymi w rozumieniu przepisów kodeksu postępowania administracyjnego.

12. Temat prezentacji (wystąpienia ustnego lub plakatu) musi być ściśle związany z tematyką realizowanego projektu doktorskiego.

13. W przypadku uzyskania pozytywnej decyzji o wsparciu finansowym z Projektu wnioskodawca jest zobowiązany do przesłania w wersji elektronicznej Wniosku wyjazdowego doktoranta UAM .
14. Wnioskodawca jest zobowiązany do dostarczenia dokumentów potwierdzających poniesienie poszczególnych wydatków (potwierdzenie opłaty rejestracyjnej/wpisowego, faktura za opłatę rejestracyjną/wpisowe, faktura za zakwaterowanie).

15. Osoby uzyskujące dofinansowanie powinny w stosownym miejscu prezentacji lub plakatu zamieścić informację o wsparciu finansowym z projektu „Paszport do przyszłości - Interdyscyplinarne studia doktoranckie Wydziału Biologii UAM” POWR.03.02.00-00-I006/17. 

16. Osoby uzyskujące dofinansowanie są zobowiązane do prezentacji relacji z konferencji w trakcie seminarium z opiekunem/promotorem. Przygotowaną prezentację (w dowolnym formacie) należy przesłać na adres arl_kucz@amu.edu.pl z dopiskiem w tytule „Konferencja_data_kraj”. 

17.  Wszystkie informacje nt. konferencji zagranicznych będą umieszczane na stronie internetowej Projektu oraz wysyłane za pośrednictwem poczty w domenie amu.edu.pl

18. W sprawach nie uregulowanych Regulaminem lub interpretacyjnych zastosowanie znajduje rozporządzenie MNiSW z dnia 12 października 2006 r. w sprawie warunków kierowania osób za granicę w celach naukowych, dydaktycznych i szkoleniowych oraz szczególnych uprawnień tych osób (Dz.U. 2006 r. Nr 190 , poz. 1405) w związku z art. 279  ustawy z dnia 3 lipca 2018 r. Przepisy wprowadzające ustawę – Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce.

KRAJOWE  KONFERENCJE NAUKOWE

19. W ramach Projektu przewidziano w latach 2019-2021 trzy 3-dniowe Konferencje Doktorantów Wydziału Biologii ( dla 100 Uczestników Projektu w 2019 r., dla 70 Uczestników Projektu w 2020 r., dla 40 Uczestników w 2021 r.), których celem jest przekazanie wiedzy, zapoznanie się z problemami i innowacyjnymi rozwiązaniami w czołowych dziedzinach nauki, nowoczesnymi technologiami, analiza rozwoju kariery zawodowej doktorantów w świetle zmian w polskiej nauce. Spotkania będą miały na celu wymianę poglądów, pogłębienie współpracy pomiędzy grupami badawczymi na WB UAM, nawiązanie współpracy międzynarodowej. W trakcie konferencji odbędą się wykłady plenarne (łącznie 6 h zajęć po 3h/dz/gr) i zajęcia warsztatowe (łącznie 8 godz. Zajęć po 4h/dz/gr), prowadzone w formie dwóch równoległych sesji (14h/dz), prowadzone przez czołowych naukowców z dziedziny z kraju i zagranicy (głównie w jęz. ang.). 
20. Nie przewiduje się wypłacania osobnych świadczeń Uczestnikom Projektu stanowiących dofinansowanie kosztów Konferencji krajowych.
21. Zasady i warunki udziału w Konferencji krajowej określone zostały w Regulaminie zajęć dodatkowych
           Projektu.
§3
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem oraz w przypadku wątpliwości interpretacyjnych, decyzję podejmuje Kierownik Projektu, zgodnie z obowiązującymi przepisami, umową o dofinansowanie, wytycznymi lub innymi dokumentami obowiązującymi w Projekcie.
2. Kierownik Projektu zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego Regulaminu w przypadku zmian w wytycznych dotyczących realizacji projektów - PO WER, w przepisach prawnych lub w przypadku konieczności dostosowania zapisów Regulaminu do aktualnych potrzeb Projektu.

3. Regulamin wchodzi w życie z dniem 3.12.2018 r. 

4. Integralną część Regulaminu stanowią następujące Załączniki:

· Załącznik nr 1 FORMULARZ A;

· Załącznik nr 2 FORMULARZ B;

· Załącznik nr 3 Wzór umowy stażowej,
· Załącznik nr 4 FORMULARZ C,

· Załącznik nr 5 Wzór umowy konferencyjnej

FORMULARZ A






załącznik nr 1 do Regulaminu
WNIOSEK
o skierowanie na staż zagraniczny
Poznań, dnia ……………

	Imię i nazwisko doktoranta:

Adres zamieszkania na terytorium RP:
	Rok studiów:



	Tytuł roboczy pracy doktorskiej: 

	Nazwisko promotora pracy doktorskiej:



	e-mail: 
	telefon: 

	Miejsce stażu: 


	Termin stażu: 



	Zakres tematyczny stażu: 



	Całkowity koszt wyjazdu (PLN): 

w tym:

Diety pobytowe (liczba dni x kwota):

Koszty przejazdu:

Koszty ubezpieczenia:
	Wnioskowana kwota dofinansowania (PLN): 

w tym:

Diety pobytowe (liczba dni x kwota):

Koszty przejazdu:

Koszty ubezpieczenia:

	Proszę wskazać alternatywne źródło finansowania w przypadku przekroczenia limitu dofinansowania z projektu: 




    






……………………………….








(podpis)

FORMULARZ B





załącznik nr 2 do Regulaminu
RAPORT

z uczestnictwa w stażu naukowym 
“Smart mobility – interdisciplinary training abroad” 
Poznań, dnia ……………

	Imię i nazwisko doktoranta:


	Rok studiów:



	Tytuł roboczy pracy doktorskiej: 

	Nazwisko promotora pracy doktorskiej:



	e-mail: 


	telefon: 

	Miejsce stażu (jednostka naukowa): 


	Termin stażu: 



	Sprawozdanie ze stażu (50-100 słów): 




……………………………….









(podpis)










załącznik nr 3 do Regulaminu
Umowa Stażowa nr ________

 
                 na wyjazd doktoranta na zagraniczny staż naukowy w ramach Projektu  
Umowę zawarto w Poznaniu w dniu ………… pomiędzy:

Uniwersytetem im. Adama Mickiewicza w Poznaniu (UAM)
z siedzibą przy ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznań

NIP: 777-00-06-350, REGON: 000001293 

zwanym w dalszej części umowy Uczelnią reprezentowaną przez:

prof. UAM dr hab. Agnieszką Ludwików - Kierownikiem Projektu,

działającą na podstawie pełnomocnictwa Rektora UAM nr P-493-2018 z dnia 7 grudnia 2018.
przy kontrasygnacie Kwestora/Z-cy Kwestora UAM 
a 

……………………………………………………………………….……………………………………………

zamieszkałym/ą w 

…...………………………………………………………………….……………………………………..………

PESEL:…………………………………………………………………………………………………………………… 

Doktorantką/em ……………………..roku Interdyscyplinarnych Studiów Doktoranckich na Wydziale Biologii UAM realizowanych w ramach Projektu o nr POWER.03.02.00-00-I006/17, zwanym/ą dalej Uczestnikiem Projektu Stażystą zgodnie z decyzją  nr ………… z dnia …………..…….…..,

w sprawie skierowania na naukowy staż zagraniczny i przyznania dofinansowania tego stażu w Projekcie.

§ 1

PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem Umowy jest określenie warunków, zasad i trybu przyznania, rozliczania lub wypłacania Uczestnikowi Projektu - Stażyście dofinansowania (jedno/dwu) ……...miesięcznego  naukowego stażu zagranicznego w Projekcie „Paszport do przyszłości - Interdyscyplinarne studia doktoranckie na Wydziale Biologii UAM nr POWER.03.02.00-00-I006/17, zwanego dalej Projektem,  odbywającego się w …………………….(państwo) w……………………………………………..(nazwa i adres podmiotu) 

w formie:

1) stypendium na okres ……………………….. miesięcy, które jest przeznaczone na pokrycie kosztów utrzymania i zakwaterowania na okres realizowania stażu zagranicznego  (zwanego dalej stypendium);
2) opłaty kosztów dojazdu zgodnie z trybem i procedurą wyjazdową obowiązującą na Uczelni (UAM) ,
3) zakupu polisy ubezpieczeniowej NNW .
2. Przyznane stypendium i pozostałe świadczenia są finansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

3. Uczestnik Projektu-Stażysta oświadcza, że zapoznał się z Regulaminem uczestnictwa w stażach i konferencjach w ramach Projektu (zwanym dalej Regulaminem) i akceptuje go oraz zobowiązuje się do przestrzegania zawartych w nim zasad, a w szczególności do:

a. przesłania raportu ze stażu zagranicznego potwierdzonego przez opiekuna z zagranicznego ośrodka badawczego (FORMULARZ B – którego wzór stanowi załącznik nr 2 do ww. Regulaminu) w terminie  14 dni od zakończenia danego stażu przez Uczestnika -Stażystę. 

b. prezentacji uzyskanych wyników/osiągnięć na seminarium zakładowym/konferencji doktoranckiej organizowanej w ramach Projektu. Przygotowaną prezentację (w dowolnym formacie) należy przesłać na adres arl_kucz@amu.edu.pl z dopiskiem w tytule „Staż zagraniczny” w terminie …………………….. 

c. zamieszczania w stosownym miejscu publikacji, prezentacji ustnych lub plakatów, będących wynikiem odbytego zagranicznego stażu naukowego informacji o wsparciu finansowym z projektu „Paszport do przyszłości - Interdyscyplinarne studia doktoranckie na Wydziale Biologii UAM” POWR.03.02.00-00-I006/17.
§ 2

OKRES STAŻU

Umowa dotyczy stażu zagranicznego odbywanego w okresie od …………………. do ………………………….…. tj. …………. dni.
§ 3

WYSOKOŚĆ DOFINANSOWANIA



STYPENDIUM

1. Stypendium zostaje przyznane Uczestnikowi-Stażyście na okres …………miesiąca/miesięcy tj. …… dni i jest przeznaczone na pokrycie kosztów utrzymania i zakwaterowania na okres realizowania zadań stażu zagranicznego 

w łącznej wysokości  ………………………..brutto 
(słownie:………………………………………………………………………………….)

tj. …….x ……… dni

2. Jeżeli Uczestnik-Stażysta zakończy pobyt lub realizację zadań objętych stażem wcześniej lub rozpocznie później, niż wskazano w umowie, będzie zobowiązany do zwrotu części dofinansowania proporcjonalnej do liczby dni niewykorzystanych na realizację zaplanowanego stażu.  

3. Na podstawie art. 21 ust.1 p.137 Ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób fizycznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1509 ze zm.) przyznane stypendium jako pomoc udzielona w ramach programu finansowanego z udziałem środków europejskich, jest wolne od podatku dochodowego. 

KOSZTY DOJAZDU

4.  Opłata kosztów dojazdu  Uczestnika-Stażysty na staż odbywa się zgodnie z trybem i procedurą wyjazdową obowiązującą na Uczelni (UAM).

5. Uczestnikowi-Stażyście jako koszt dojazdu przyznaje się kwotę …………………….

(słownie:………………………………………………………………………………….)

Uczestnik-Stażysta zobowiązuje się do pokrycia kosztów dojazdu na staż, którego 
            dotyczy niniejsza umowa w zakresie przekraczającym przyznaną przez Uczelnię maksymalną 
            kwotę dofinansowania.

UBEZPIECZENIE NNW

6. Opłata kosztów ubezpieczenia NNW Uczestnika – Stażysty w ramach przewidzianego w Projekcie dofinansowania odbywa się zgodnie z zakresem, trybem i procedurą obowiązującą na Uczelni (UAM).

§ 4.

WARUNKI WYPŁATY

1. Uczelnia zobowiązuje się do przyznania lub wypłaty objętego niniejszą umową dofinansowania Uczestnikowi-Stażyście, pod warunkiem spełnienia przez Uczestnika Stażystę wymogów określonych niniejszą umową i Regulaminem.

2. Wypłata dofinansowania będzie dokonywana na wskazany przez Uczestnika Projektu-Stażystę rachunek bankowy:

             Posiadacz rachunku bankowego: …………………………………………………………………………………………………………..

               Nazwa banku:  …………………………………………………………………………………………………………………………………….

 IBAN – pełen numer rachunku: …………………………………………………………………………………………………………..
3. Uczestnik-Stażysta zobowiązuje się do pokrycia lub zwrotu Uczelni (w zakresie przez nią poniesionym) wszelkich kosztów stażu zagranicznego, którego dotyczy niniejsza umowa w zakresie przekraczającym przyznaną przez Uczelnię lub należną do wypłaty zgodnie z warunkami niniejszej umowy i Regulaminu kwotę dofinansowania.

4.  Uczestnik potwierdza, że posiada na czas podróży i pobytu za granicą dokument uprawniający do korzystania z opieki zdrowotnej, tak zwaną Europejską Kartę Ubezpieczenia Zdrowotnego lub prywatne ubezpieczenie o równorzędnym zakresie, w przypadku wyjazdu do kraju nie będącego członkiem UE i zna zakres tego ubezpieczenia.

5. Uczestnik zobowiązany jest do posiadania ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków. 

6. Przyznane miesięczne Stypendium będzie wypłacane/wypłacone w terminie …………………..
7. Pozostałe przyznane dofinansowanie będzie rozliczone w terminach wynikających z procedur obowiązujących na Uczelni (UAM) oraz realizacji Projektu.
8. Kwoty przyznanego dofinansowania zostaną rozliczone lub wypłacone przelewem na wskazane przez Uczestnika -Stażystę konto bankowe po obowiązkowych potrąceniach wymaganych przepisami prawa powszechnie obowiązującego.

9. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialności za ewentualne dodatkowe opłaty i podatki, do uiszczenia których może być zobowiązany Uczestnik-Stażysta w związku z otrzymywanym Stypendium.
10. UAM zastrzega, iż wypłata Stypendium zostanie dokonana w zależności od posiadania środków na rachunku bankowym wyodrębnionym na potrzeby Projektu. Termin wypłaty stypendium może ulec zmianie w przypadku opóźnienia w przekazywaniu środków na konto Projektu przez Instytucję Pośredniczącą.

§ 4.

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy mogą być wprowadzone wyłącznie w formie pisemnych aneksów, pod rygorem nieważności.

2. W sprawach nieuregulowanych w Umowie lub interpretacyjnych mają zastosowanie zapisy umowy o dofinansowanie Projektu i wniosku o dofinansowanie, stosowne wytyczne, zapisy Regulaminu, przepisy prawa unijnego i polskiego, a w szczególności rozporządzenia MNiSW z dnia 12 października 2006 r. w sprawie warunków kierowania osób za granicę w celach naukowych, dydaktycznych i szkoleniowych oraz szczególnych uprawnień tych osób. 

3. Spory wynikłe między Stronami w toku realizacji Umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy rzeczowo i miejscowo według siedziby UAM.

§ 5

1. Uczestnik Projektu-Stażysta zobowiązany jest do udzielania instytucjom monitorującym projekty finansowane ze środków UE wszelkich niezbędnych informacji i wyjaśnień oraz udostępniania dokumentów związanych z realizacją niniejszej umowy.

2. Uczestnik Projektu-Stażysta wyraża zgodę na przetwarzanie danych osobowych przez Uczelnię w celu wykonywania niniejszej umowy.

3. Niniejsza umowa wchodzi w życie z dniem podpisania przez strony.

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

Uczestnik Projektu -Stażysta





Kierownik Projektu 

……………………..




                        
……………………


 (data, podpis)







   (data, podpis)

FORMULARZ C





załącznik nr 4 do Regulaminu
WNIOSEK 

o dofinansowanie kosztów uczestnictwa w zagranicznej konferencji naukowej

Poznań, dnia ……………

	Imię i nazwisko doktoranta:
	Rok studiów:

	Tytuł roboczy pracy doktorskiej: 
	Nazwisko promotora pracy doktorskiej:



	e-mail: 
	telefon: 

	Tytuł konferencji naukowej: 



	Miejsce konferencji: 


	Termin konferencji: 



	Tytuł i autorzy wystąpienia ustnego: 


	Tytuł i autorzy prezentowanego plakatu: 


	Związek merytoryczny prezentacji konferencyjnej z tematyką pracy doktorskiej (TAK/NIE): 



	Całkowity koszt udziału w konferencji (PLN):
w tym:
Opłata rejestracyjna:

Koszty zakwaterowania:

Koszty przejazdu:
	Wnioskowana kwota dofinansowania (PLN): 



	Proszę wskazać alternatywne źródło finansowania w przypadku przekroczenia limitu dofinansowania z projektu: 


……………………………….









(podpis)

załącznik nr 5 do Regulaminu
Umowa konferencyjna nr ________

 

                 na wyjazd doktoranta na zagraniczną  konferencję naukową w ramach Projektu  
Umowę zawarto w Poznaniu w dniu ………… pomiędzy:

Uniwersytetem im. Adama Mickiewicza w Poznaniu (UAM)
z siedzibą przy ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznań

NIP: 777-00-06-350, REGON: 000001293 

zwanym w dalszej części umowy Uczelnią reprezentowaną przez:

prof. UAM dr hab. Agnieszką Ludwików - Kierownikiem Projektu,

działającą na podstawie pełnomocnictwa Rektora UAM nr P-493-2018 z dnia 7 grudnia 2018.
przy kontrasygnacie Kwestora/Z-cy Kwestora UAM 

a 

……………………………………………………………………….……………………………………………

zamieszkałym/ą w 

…...………………………………………………………………….……………………………………..………

PESEL:…………………………………………………………………………………………………………………… 

Doktorantką/em ……………………..roku Interdyscyplinarnych Studiów Doktoranckich na Wydziale Biologii UAM realizowanych w ramach Projektu o nr POWER.03.02.00-00-I006/17, zwanym/ą dalej Uczestnikiem Konferencji zgodnie z decyzją  nr ………… z dnia …………..…….…..,

w sprawie skierowania na naukową zagraniczną konferencję i przyznania dofinansowania tej konferencji w Projekcie.

§ 1

PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem Umowy jest określenie warunków, zasad i trybu wypłacania Uczestnikowi Konferencji dofinansowania kosztów konferencji zagranicznej w Projekcie „Paszport do przyszłości - Interdyscyplinarne studia doktoranckie na Wydziale Biologii UAM nr POWER.03.02.00-00-I006/17, zwanego dalej Projektem,  odbywającej się w …………………….(państwo) w……………………………………………..(nazwa i adres podmiotu) 

Na której Uczestnik Konferencji jest zobowiązany przedstawić:

-………………………………………………………

-……………………………………………………..

Ww. dofinansowanie zostaje przyznane w formie:

1) opłaty lub zwrotu kosztów noclegu w trakcie konferencji zagranicznej, 

2) opłaty kosztów dojazdu na konferencję zagraniczną zgodnie z trybem i procedurą wyjazdową obowiązującą  na Uczelni (UAM),

3) przedpłaty lub zwrotu kosztów opłaty rejestracyjnej/wpisowej na konferencji zagranicznej.

2. Przyznane świadczenia są finansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

3. Uczestnik Konferencji oświadcza, że zapoznał się z Regulaminem uczestnictwa w stażach i konferencjach w ramach Projektu (zwanym dalej Regulaminem) i akceptuje go oraz zobowiązuje się do przestrzegania zawartych w nim zasad, a w szczególności do:

1) przestrzegania warunku, iż, temat prezentacji (wystąpienia ustnego lub plakatu) musi być ściśle związany z tematyką realizowanego projektu doktorskiego,

2) do potwierdzenia szacowania kosztów noclegu przed dokonaniem zakupu i wyboru najkorzystniejszej oferty (wydruki 3 ofert dostępnych w Internecie, wydruki korespondencji mailowej dotyczącej zapytania o cenę noclegu od 3 oferentów i dostarczenie ich przed dokonaniem zakupu do biura Projektu),
3) dostarczenia dokumentów potwierdzających poniesienie poszczególnych wydatków (faktura za opłatę rejestracyjną/wpisowe, faktura za pobyt w hotelu),

4) zamieszczenia w stosownym miejscu prezentacji lub plakatu informacji o wsparciu finansowym z projektu „Paszport do przyszłości - Interdyscyplinarne studia doktoranckie Wydziału Biologii UAM” POWR.03.02.00-00-I006/17, 

5) prezentacji relacji z konferencji w trakcie seminarium z opiekunem/promotorem. Przygotowaną prezentację (w dowolnym formacie) należy przesłać na adres arl_kucz@amu.edu.pl z dopiskiem w tytule „Konferencja_data_kraj”. 

§ 2

TERMIN KONFERENCJI
Umowa dotyczy naukowej konferencji zagranicznej, o której mowa w §1, trwającej w okresie od …………………. do ………………………….…. tj. …………. dni.

§ 3

WYSOKOŚĆ DOFINANSOWANIA

KOSZTY DOJAZDU

1.  Opłata kosztów dojazdu na konferencję zagraniczną odbywa się zgodnie z trybem i procedurą wyjazdową obowiązującą na UAM

2. Uczestnikowi Konferencji  jako koszt dojazdu na Konferencję przyznaje się kwotę w wysokości ……………….. zł 
(słownie:………………………………………………………………………………….)

Uczestnik Konferencji zobowiązuje się do pokrycia kosztów dojazdu na Konferencję, której 
            dotyczy niniejsza umowa w zakresie przekraczającym przyznaną przez Uczelnię maksymalną 
            kwotę dofinansowania.

ZWROT KOSZTÓW OPŁATY WPISOWEJ
3.   Uczestnik Konferencji może otrzymać zwrot kosztów opłaty wpisowej na Konferencji do kwoty …………………….

(słownie:………………………………………………………………………………….)

Wydatek będzie rozliczany na podstawie rzeczywiście poniesionych kosztów.

Uczestnik Konferencji jest zobowiązany do przedstawienia stosownych dokumentów 
potwierdzających wydatek (potwierdzenie wpłaty, faktura) pod rygorem utraty prawa do dofinansowania.

Uczestnik Konferencji zobowiązuje się do pokrycia kosztów opłaty w zakresie przekraczającym 
            przyznaną przez Uczelnię maksymalną kwotę jej dofinansowania.
ZWROT KOSZTÓW NOCLEGU 

4. Uczestnik Konferencji może otrzymać zwrot kosztów noclegu na Konferencji do kwoty …………………….

(słownie:………………………………………………………………………………….)

Wydatek będzie rozliczany na podstawie rzeczywiście poniesionych kosztów.

Uczestnik Konferencji jest zobowiązany do przedstawienia stosownych dokumentów 
            potwierdzających wydatek (faktura) pod rygorem utraty prawa do dofinansowania.

Uczestnik Konferencji zobowiązuje się do pokrycia kosztów noclegu w zakresie przekraczającym 
            przyznaną przez Uczelnię maksymalną kwotę jego dofinansowania.

§ 4.

WARUNKI WYPŁATY

1. Uczelnia zobowiązuje się do wypłaty objętego niniejszą umową dofinansowania Uczestnikowi Konferencji, pod warunkiem spełnienia przez Uczestnika Konferencji wymogów określonych niniejszą umową i Regulaminem.

2. Wypłata dofinansowania będzie dokonywana na wskazany przez Uczestnika Konferencji rachunek bankowy:

             Posiadacz rachunku bankowego: …………………………………………………………………………

               Nazwa banku:  ………………………………………………………………………………………

 IBAN – pełen numer rachunku: …………………………………………………………………………
3. Uczestnik zobowiązuje się do pokrycia lub zwrotu Uczelni (w zakresie przez nią poniesionym) wszelkich kosztów konferencji zagranicznej, których dotyczy niniejsza umowa w zakresie przekraczającym przyznaną przez Uczelnię lub należną do wypłaty, zgodnie z warunkami niniejszej umowy i Regulaminu, kwotę dofinansowania.

4. Uczestnik potwierdza, że posiada na czas podróży i pobytu za granicą dokument uprawniający do korzystania z opieki zdrowotnej, tak zwaną Europejską Kartę Ubezpieczenia Zdrowotnego lub prywatne ubezpieczenie o równorzędnym zakresie, w przypadku wyjazdu do kraju nie będącego członkiem UE i zna zakres tego ubezpieczenia.

5. Uczestnik zobowiązany jest do zawarcia we własnym zakresie i na swój koszt ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków. 

6.  Przyznane dofinansowanie będzie wypłacane/wypłacone w terminie ………………………..

7. Kwoty przyznanego dofinansowania zostaną wypłacone przelewem na wskazane przez Uczestnika Konferencji konto bankowe po obowiązkowych potrąceniach wymaganych przepisami prawa powszechnie obowiązującego.

8. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialności za ewentualne dodatkowe opłaty i podatki, do uiszczenia których może być zobowiązany Uczestnik Konferencji w związku z otrzymywanym dofinansowaniem.

9. UAM zastrzega, iż wypłata dofinansowania zostanie dokonana w zależności od posiadania środków na rachunku bankowym wyodrębnionym na potrzeby Projektu. Termin wypłaty może ulec zmianie w przypadku opóźnienia w przekazywaniu środków na konto Projektu przez Instytucję Pośredniczącą.
10. Jeżeli opłata wpisowego zostanie wykonana w formie przedpłaty a Uczestnik Projektu nie będzie uczestniczył w konferencji, jest zobowiązany do zwrotu otrzymanego dofinansowania w terminie ……… od dnia zakończenia tej konferencji.
§ 4.

1.  Wszelkie zmiany niniejszej Umowy mogą być wprowadzone wyłącznie w formie pisemnych aneksów, pod rygorem nieważności.

2. W sprawach nieuregulowanych w Umowie lub interpretacyjnych mają zastosowanie zapisy umowy o dofinansowanie Projektu i wniosku o dofinansowanie, stosowne wytyczne, zapisy Regulaminu, przepisy prawa unijnego i polskiego, a w szczególności rozporządzenia MNiSW z dnia 12 października 2006 r. w sprawie warunków kierowania osób za granicę w celach naukowych, dydaktycznych i szkoleniowych oraz szczególnych uprawnień tych osób. 
3.Spory wynikłe między Stronami w toku realizacji Umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy rzeczowo i miejscowo według siedziby UAM.

§ 5

1. Uczestnik Konferencji zobowiązany jest do udzielania instytucjom monitorującym projekty finansowane ze środków UE wszelkich niezbędnych informacji i wyjaśnień oraz udostępniania dokumentów związanych z realizacją niniejszej umowy.

2. Uczestnik Konferencji wyraża zgodę na przetwarzanie danych osobowych przez Uczelnię w celu wykonywania niniejszej umowy.

3. Niniejsza umowa wchodzi w życie z dniem podpisania przez strony.

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

Uczestnik Konferencji 






Kierownik Projektu 

……………………..




                        
……………………


 (data, podpis)







   (data, podpis)
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